
注：①②下载地址为http://ssc.ecnu.edu.cn/cggl_9453/list.htm

（注：蓝色底框内描述的是需要您处理的事情，绿色底框内描述的是相关部门需要处理的事情。）

用户进行申购
(耗材除外)

金额<10万，直接采购
10万≤金额<30万，用户自行比价，并填写《华东师

范大学仪器设备采购记录表》① 

金额≥30万，招标办招标
采购

拟定《进口货物购销协议》② ，在进口合同管理系
统中登记相关信息

学校与外贸公司签订《委托代理协议》

外贸公司与外商签订进口合同

学校向海关提交免税申请
用户办理付款手

续，向外贸公司预
付货款

学校办理机电产品进口许可
证、CCC目录外认证、最终用
户声明、特殊物品审批单、能

效鉴定证书等(如有需要)

外贸公司通过银行
开具信用证（信用

证付款方式）

入境报关时缴纳关
税、增值税

外商发货

外贸公司根据合同约定支
付货款(信用证付款方式)

仪器设备到货，外贸公司
办理商检、报关等手续

用户办理仪器设备验收手
续

外贸公司向外商支付尾款

外贸公司结算费用、开具
发票

用户办理固定资产入账、
学校财务报账

进口仪器设备采购流程

部门名称：实验室与装备处
联系方式：赵丽雯54345246/62232461 杨淑慧54345246
接待时间：工作日8:30-11:30  13:30-16:30（周三下午内部学习，不对外办公）
办理地点：闵行校区办公楼328室、中北校区办公北楼5104室

学校与国内代理商签订《进口货物购销协议》② 

（海外直接采购项目，可提交报价单）

海关审批 不通过

通过
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