
用户自行登录“公共数据库
”后首页【实验室与装备
】中，点击【设备与实验管
理】

用户自行登录“公共数据库
”后首页【实验室与装备
】中，点击【设备与实验管
理】

点击【报账管理】——固定
资产报账——新增报账单
（个人/部门）

点击新增设备/附件/家具—
—填写信息——上传发票—
—保存

可继续新增其他设备/附件/
家具（支付方式相同）

提交审核

部门名称：实验室与装备处
联系方式：程夏芳 54345242   周海东 24284240
接待时间：工作日  8：30---16:30
办理地点：闵行校区办公大楼321室、中北校区办公北楼5104室

固定资产报账流程
（注：蓝色底的框内描述的是需要您处理的事情，绿色底的框内描述的是相关部门需要处理的事情）

填写支付信息——保存

装备处审核

通过

不通过
点击报账单查询（个人/部
门）——修改信息——保存

凭报账单、发票及其他相关
材料至财务处报销

凭报账单至条码自助打印机
打印条形码

是否大于30万
填写大
型仪器
信息

提交审
核

装备处审核是

通过

不通过

否

点击报账单查询（个人/部
门）——打印报账单

http://applicationidc.ecnu.edu.cn/idc/apps/sso/sso_sb.jsp
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