
资产调剂平台操作手册

本操作手册用于指导全体教师如何在资产调剂平台中发布、浏览

调剂信息，如何调入闲置资产。

一、界面入口：

设备与实验室管理平台------卡片管理------资产调剂平台



二、发布调剂信息：

点击调剂申请单管理（个人/部门）------新增-----选择卡片，补充

“联系方式”、“现状描述”和照片。



三、浏览并调剂资产：

点击调入申请可以浏览全校供调拨的闲置资产，如有需要，可选

择资产，点击确认，补充部分资产信息后提交调入申请。经过各级审

批后，即可完成账面变动。实物与发布老师联系完成线下调拨。


