
（注：蓝色底框内描述的是需要您处理的事情，绿色底框内描述的是相关部门需要处理的事情）

拟订《进口货物购销协议
书》① 

登录设备与实验室管理平台

点击合同管理——进口合同
管理

新增合同，登记相关信息保
存并提交

装备处进行协议签字盖章、归档及上传扫描件至系统

提交纸质协议、《中标通知书》

③、《合同签署确认书》④及

《重大合同审批表》⑤至装备

处。

提交纸质协议至装备处。

用户可根据需要下载购销协议及相关材料

进口货物购销协议管理流程

部门名称：实验室与装备处
联系方式：赵丽雯62232461/54345246 张威54836195
接待时间：工作日8:30-11:30  13:30-16:30（周三下午内部学习，不对外办公）

办理地点：闵行校区办公楼328室，中北校区办公北楼5104室

合同金额
10万（含）-30万

装备处
审核

装备处委托外贸公司办理进口合同签订、付款等手续

通过

材料修改 不通过

注：1.①②④⑤⑥ 下载地址为http://ssc.ecnu.edu.cn/cggl_9453/list.htm  ③招投标与政府采购办公室出具；

 2.合同及相关材料可以选择线上预审；

 3.非招投标且采用“预付款”方式的进口货物购销协议还需提交《关于预付款的情况说明》⑥。

合同金额
30万（含）-300万

合同金额
<10万

提交纸质协议、《仪器设备采购

记录表》》② 至装备处。

提交纸质协议、《中标通知书》

③ 、《合同签署确认书》④至装

备处。

另须提交相关部门（单位)会

审、法律事务室会审、分管校领

导审批，提交校长办公会或党委

常委会审定。

合同金额
≥300万

合同金额
≥300万
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