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1.系统登录

方式一
通过网址http://labsafety.ecnu.edu.cn
进行统一身份认证

方式二
公共数据库-实验室安全考试



后台管理与考
试界面切换
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注意：只有管理员
才有切换功能，即
返回管理界面按钮。
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如何给学生设置一套试卷？

试卷管理 考试管理

✓ 新建试卷
✓ 编辑信息
✓ 设置题型
✓ 选择题目
✓ 启用试卷

✓ 新建考试
✓ 编辑信息
✓ 添加试卷
✓ 添加考生
✓ 启用考试

考
生
在
考
试
界
面
进
行
考
试



试卷管理-新建试卷

第一步：
编辑试卷信息及
设置各类题型和
数量
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注意：试卷用途选择在线考试、自测
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第二步：按照
第一步设置的
题型和数量选
择生成方式
（有固定和随
机两种）及每
类题目的数量、
和总分数。

固定试题里面的随机选题条件是通过筛选条件随机生成固定题数试题，
这样设置的试卷所有人看到的是一样的。

随机选题条件是设置好条件后，学生考试时的试卷生成是按照这些条
件随机生成的，每个人的试卷就是不一样的。

试卷管理-新建试卷



固定选题中试题选择列表 随机选题条件修改页面
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试卷管理-新建试卷

第三步：根据第二步设置的具体题型和数量选择不同知识点的试题、并
设置每题分值。
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试卷管理-新建试卷

第四步：从“可编辑试卷”中找到要启用的试卷，点击启用。试卷进入
“已启用试卷”列表内方可用于后续考试设置的添加。



下面进入考试管理部分
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考试管理-新建考试
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考试管理-新建在线考试

“考生限制”：可以选择添加自己学院
的考生或者非本学院的具体某一考生。

“自学时间设置”及“学习时长”是
可以让考生在规定时间内学满要求时
长方可进行考试。

“重考机会”：学生第一次考试尚
未通过，可以让学生进行多次重考。
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第一步：
编辑试考试的名称、考
生限制、考试时间、自
学时间、重考机会、考
试通知等信息
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考试管理-新建在线考试

第二步：点击“添加”，
从弹出的试卷列表中勾
选该考试要用到的试卷。

注意：如果试卷未启用，
点击添加是找不到的
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考试管理-新建在线考试

第三步：点击“添加”，某单
位的考生或具体考生。

注意：如果要添加某一单位考生，
第一步中考生限制须选择考生院
系。



考试管理
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第四步：从“未启用考试”中找到要启用的试卷，
点击启用。试卷进入“已启用考试”列表中学生
才能看到试卷。

注意：如果有人考试则不可以再修改考试信息，但可以复制一份相
同的试卷进行编辑。



校外用户管理 3
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校外用户管理

如果是校外人员直接添加
考生是找不到的，需要事
先在“校外用户管理”添
加或导入考生信息。
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查询及其他功能 4
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考试成绩查询
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点击左侧菜单栏“考生成绩查询”，根据字段查询。



考试情况统计
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点击左侧菜单栏“考试管理”，点击考试情况统计，根据字段查询。



暖暖春意 畅享菲凡

打造职场新一代精英群

知识点管理

课件：对应知识点后面做上传、删除课件管理；
编辑：可对知识点进行编辑，注意如果已完成试卷，即试卷中使用了该部分内容
则无法再进行编辑



暖暖春意 畅享菲凡

知识点管理--课件
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管理员完成课件上传后，学生

可在考试页面的“学习课件下

载处”预览或下载学习



试题管理-新增少量试题

25

第一步：编辑试题信息
第二步：添加试题题目、选项、正确答案等



试题管理-新增大量试题
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新增大量试题时建议下载模板导入试题



试题管理-修改试题

如何修改试题内容？ 1、可修改的试题只能是自己上传的；
2、如果试题处于已启用状态，须先将试题关闭成为可编辑试题后，
再点击编辑进行修改； 27
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说明：本操作手册仅简述管理员常用功能，如您有操作上的疑问
或需更详细的操作手册，可随时联系我（54345245）。


