华东师范大学仪器设备校外放置使用申请表

	领用申请人
基本信息
	姓名
	
	工号
	

	
	所属单位
	
	固定电话
	

	
	电子邮件
	
	手机
	

	拟校外使用仪器设备总资产值
	
	数量
	
	拟移出学校/移回学校时间
	年  月  日

	
	
	
	
	
	年  月  日

	序号
	资产编号
	设备名称
	数量
	单价
	购置经费来源
	购置日期
	是否进口

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	

	校外使用方向
	□校外教学使用             □校外科研使用

	校外放置使用
申请理由
	[bookmark: _GoBack]（需详细说明理由，并按照《华东师范大学仪器设备管理办法（2025年修订）》（华师装备[2025]4号）第三十三条要求提供相关支撑材料。）






	校外使用具体地点/管理合作单位
	

	领用申请人承诺
	我作为上述拟校外使用仪器设备的领用人，对以上所有信息的真实性负责，对带出的仪器设备保全承担直接责任，并将配合学校相关部门做到以下两点：
1.仪器设备于校外放置使用时，做好仪器设备的日常维护维修和技术安全工作，保证设备安全、稳定、高效运行；承诺不将仪器设备挪作他用。
2.申请时间到期前，妥善准备设备校内安置条件，保证设备完好地转移回学校；如不能按时移回学校，自愿接受相关处罚。

                                   领用申请人签字：
                                                 年    月    日

	申请管理单位
	同意上述设备暂时放置校外使用，校外放置期间设备保全由上述领用人负责，我单位承担主体责任。

                                   负责人签字（公章）：
年     月     日

	业务归口管理单位
	
该校外放置使用申请确属教学、科研业务需要，仪器设备使用需求属实。


                                   负责人签字（公章）：
年     月     日

	实验室与装备处
	*拟校外使用单价为20（含）-100万元的仪器设备需由实验室与设备管理处进行审批。


                                   负责人签字（公章）：
年     月     日

	分管校领导
	*拟校外使用单价为100万元（含）以上的仪器设备需由分管校领导进行审批。



                                    签     字：
年     月     日


备注：
1、进口免税设备在海关监管期内，未经海关批准，一律不得放置校外使用；
2、凡在学校保密工作主管部门登记的涉密设备，必须按照学校保密工作有关规定执行；
3、笔记本电脑、移动存储、摄影、摄像、录音等便携式设备临时校外使用的，无需办理审批手续。

