
华东师范大学实验教学设备研制项目管理规定（试行） 

第一章 总则 

第一条 为不断提升我校实验教学质量，推进实验教学改革，提

高实验仪器设备的改进、设计、开发与研制能力，让有限的资金

发挥更大的效益，促进实验教学成果的转化，使实验设备研制工

作规范化，特制定本规定。 

第二条 学校鼓励广大教师和实验技术人员积极开展实验设备的

自行设计、研制或改进工作，对所做项目成效显著并有广泛辐射

作用的人员，给予表扬和奖励。 

第三条 改进或研制的实验设备必须符合如下条件： 

1．仪器设备必须是实验教学所需； 

2．市场上难以采购到的仪器设备（含软件）；或国内外市场上

有供应，但价格昂贵，改进或研制能节约费用的仪器设备（含软

件）；或有重大技术创新，具有推广价值，可产生较大经济效益

的仪器设备（含软件）； 

第二章 申请和审批程序 

第四条 实验设备研制项目的资格要求： 

1．项目申请人必须是本校从事实验教学与管理工作的在职人员； 

2．项目申请人历年累积未结题项目原则上不得超过1 项； 

3．与前两年立项项目研究内容重复的项目不予立项或申报； 

4．作为项目申请人当年度申请项目原则上不得超过1 项。 

第五条 申请人根据需要填报《华东师范大学实验教学设备研制



项目申请书》，提出自行研制、改进的实验设备项目，阐明该项

目之目的、申请金额及计划完成时间等详细情况。 

第六条 申请材料要求： 

1．申请人须提交《华东师范大学实验教学设备研制项目申请书》

书面报告一式两份，并请严格按照要求填写，不允许擅自更改申

请书； 

2．递交《华东师范大学实验教学设备研制项目申请书》电子版

（word 版）申请报告一份，可通过Email 或用光盘上交。若用

光盘则请在光盘表面注明个人信息（包括项目申请人、项目名称、

所在学院、申请编号等基本信息）。 

第七条 申请人将项目申报书在规定的截止日期之前按照要求上

报至学院，由学院评审、排序后报设备处。 

第八条 立项申请、审批时间一般安排在每年年底，届时设备处

将组织专家对项目进行评审，必要时须经答辩汇报后，确认批准

立项。 

第三章 过程管理 

第九条 项目负责人要提前做好进度预计，应在预定时间内完成

项目。因故需要延长时间的，必须书面说明情况，学院领导签署

意见，延长时间最长不得超过一年。 

第十条 在项目实施过程中不能随意更换项目负责人，如遇特殊

情况须提交书面申请报设备处，并由所在学院另行指派人员接替

完成。 



第十一条 需要其他单位或个人协作的项目，双方必须就分工，

责任以及成果分享等方面达成协议，任何一方都不得随意更改协

议。 

第十二条 本项目经费可用于材料和配件的购置、加工费、运输

费和其他必要的符合财务要求的开支。在自制实验设备经费使用

过程中，如发现有违反经费使用原则，将经费挪作他用，将取消

该项目并收回该项目经费，情节严重者还将作出其他相应的处

理。 

第十三条 为规范项目管理，及时了解项目进展情况，请项目负

责人填写《华东师范大学教学实验设备研制项目中期检查报告》，

届时设备处将组织进行项目中期检查。 

第十四条 对经过努力确实无法完成原定项目的，必须提交书面

报告，详细写明原因、结论，经学院签署意见，连同项目剩余经

费一并交回设备处，经批准后方可撤消项目。 

第四章 项目验收和成果管理 

第十五条 项目负责人在项目完成并稳定试运行后，填写《华东

师范大学教学实验设备研制项目验收鉴定报告》，向设备处提出

验收申请。 

第十六条 项目验收由设备处定期组织专家组实施。验收鉴定内

容包括：项目的技术水平、可靠性及综合效益等。 

第十七条 对于优秀的项目，学校将对项目的负责人和主要参加

人员给予表扬和奖励，并在产品的进一步开发、转让和推向市场



等方面给予一定的支持。 

第十八条 获得资助的项目，若技术转让或推向市场需经学校同

意，由此获得的收益按照《华东师范大学科技成果转化管理办法》

（华师科〔2006年〕1号）进行分配。其中学校收益中的一部分

用于进一步资助教学实验设备研制项目。 

第五章 附 则 

第十九条 本规定自颁发之日起实施，由设备处负责解释。 

设备处 

二 00八年十月二十日 


